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PREAMBULE :

Le présent reglement intérieur est réalisé afin d’accueillir au mieux I'enfant au sein du service enfance-
jeunesse. Il permet de clarifier les régles générales de fonctionnement propres a la structure en
complémentarité avec la réglementation spécifique a l'accueil collectif et a la protection des mineurs
(ALSH).

Les accueils enfance-jeunesse ainsi que les séjours font I'objet d’'une déclaration auprés du Service
Départemental de la Jeunesse, de 'lEngagement et des Sports

L’accueil jeunes et les activités sont conditionnés par un réel besoin de proposer une nouvelle expérience
aux jeunes d’une part, et d’autre part, développer des intentions et objectifs éducatifs clairement identifiés
dans le projet pédagogique.

Vu le code de l'action sociale et des familles, et notamment les articles L. 227-1 a L. 227-12, R. 227-1 a
R. 227-30, L. 432-1 a L. 432-6, D. 432-1 a D. 432-20 ;

Vu le code de la santé publique, et notamment les articles L. 2324-1 a L. 2324-4, L. 2326-4 ;

Vu l'arrété du 3 novembre 2014 relatif & la déclaration préalable aux accueils de mineurs prévue par
l'article R. 227-2 du code de |'action sociale et des familles ;

1 PRESENTATION

Les accueils pour les 3-11 ans ainsi que les séjours, ont pour vocation de proposer aux enfants un lieu
repére : un espace dédié a la découverte de I'autre et du monde qui les entoure.

Le projet pédagogique est disponible et consultable sur le portail famille ainsi qu'a I'Espace jeunes situé
6 Boulevard Jean Yole.

2 L’EQUIPE D’ENCADREMENT

L’enfant est accueilli par une équipe d’animation composée de personnels qualifiés, soumis a la
réglementation en vigueur relative aux ACM.

L’équipe d’animation du service Enfance Jeunesse est constituée, pour l'activité « Enfance », d’un
directeur et de trois (3) animateurs permanents.

Dans le respect du taux d’encadrement, un (1) animateur pour douze (12) enfants maximum agés de plus

de six (6) ans et un (1) animateur pour huit (8) enfants agés de moins de six (6) ans, I'équipe d’animation
peut étre complétée par des animateurs contractuels.

3 PERIODE D’OUVERTURE

» Secrétariat

Le secrétariat du service Enfance Jeunesse est ouvert toute 'année du lundi au jeudi, sauf le mardi, de
9h00 a 12h30 et de 13h30 a 17h45.

» Les accueils

Les accueils liés a l'activité « Enfance » du service Enfance Jeunesse sont ouverts toute I'année sauf
fermeture annuelle une semaine durant les vacances de Noél (seul le secrétariat reste ouvert).

Les enfants d’age élémentaire (6-10ans) peuvent venir le mercredi au centre de loisirs a la demi-journée
avec ou sans repas.

Durant les petites vacances scolaires et la derniére semaine des vacances d’éte, les enfants d’age
élémentaire (6-10 ans) viennent a la journée entiére.
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Durant les grandes vacances d’été, les enfants d’age maternelle et élémentaire (3-11ans) viennent a la
journée.

Sur chaqgue période un accueil péricentre est ouvert avant et apres le centre de loisirs de 7h30 et & 19h00.

. , . , . 3-5 ans 6-10 ans
Amplitude Horaire Lieu d’accueil (Maternelle) (Elémentaire)
Le mercredi hors La croix Maraud, rue Matin : 9h00-12h30
chevalier Charette Pas d’accueil Repas : 12h30-13h30

vacances scolaires (*) Aprés-midi : 13h30-17h00

Petites Vacances La croix Maraud, rue
scolaires et derniere chevalier Charette , . L
semaine des vacances Pas d’accueill Journée : 9h00-17h00
dété
La croix Maraud, rue
chevalier Charrette
Ou Journée : 9h00-

Grandes vacances d’'été Journée : 9h00-17h00

17h00
La Méliere, rue de la
Proutiere

4 LE PUBLIC ACCUEILLI
Le service Enfance Jeunesse accueille des enfants agés de 3-11 ans.

Afin d’accueillir et accompagner au mieux les enfants en situation de handicap, une démarche de suivi
axée autour de la communication avec les familles est mise en place dés lors que celle-ci informe d’'un
quelconque handicap. Cela se traduit par un protocole d’accueil de I'enfant, discuté et validé entre le
personnel d’animation et la famille. Une information est faite auprés des familles pour les encourager a
venir rencontrer les animateurs bien en amont de I'accueil de leur enfant, afin d’anticiper toutes les
mesures d’encadrement complémentaire a mettre en place.

5 INSCRIPTIONS

» Modalités d’adhésion

Préalablement a linscription de I'enfant & un accueil ou un séjour, il est nécessaire de procéder a
'adhésion de I'enfant. Possible tout au long de I'année, un dossier unique d’adhésion doit étre déposer
auprés du service Enfance Jeunesse, situé a 'Espace Jeunes 6 Boulevard Jean Yole, et ouvert toute
'année du lundi au jeudi de 9h00 a 12h30 et de 13h30 a 17h45 sauf le mardi matin.

L’adhésion est effective uniquement lorsque le secrétariat est en possession du dossier complet de
I'enfant. Ce dossier d’adhésion est a retirer a 'Espace Jeunes ou sur le portail famille de la ville.

Il est nécessaire d’attendre la bonne validation du dossier par le service Enfance Jeunesse avant de
procéder a toute inscription.

Les pieces suivantes devront étre jointes au dossier unique d’adhésion :

- Le carnet de vaccination de I'enfant concerné

- Lafiche individuelle de renseignements et de liaison (a compléter au secrétariat)

- Le Numéro allocataire CAF ou MSA (si la famille autorise le service Enfance Jeunesse a recueillir
des informations concernant les ressources N-2, le quotient familial N-2, le nombre d'enfants a
charge, le nombre d'enfants en situation de handicap bénéficiaire de | 'Aeeh) afin de calculer le
tarif qui sera facturé dans le cadre de l'accueil du ou des enfants dans les structures périscolaires
ou extrascolaires organisées par le service Enfance Jeunesse.
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- Test d’'aisance aquatique ou certificat médical d’aptitude si les activités le nécessitent

- Photo format identité

- Le formulaire d’autorisation parentale de droit a 'image I'image (a compléter au secrétariat)
- L’attestation d’assurance extrascolaire a jour

» Modalités d’inscription ou de désistement a un accueil de loisirs

Le nombre de places étant limité, une inscription est obligatoire pour bénéficier d’'un accueil de loisirs.

Les dates d’ouverture des inscriptions sont indiquées sur les programmes mis en ligne. Il est ainsi
nécessaire d’'y procéder dans les délais ainsi définis.

Les inscriptions se font au secrétariat de 'Espace Jeunes ou via le portail famille.

Une validation des inscriptions ainsi transmises est réalisée par le service Enfance Jeunesse. Les
inscriptions ne seront pas validées en cas de manquement ou d’absence de paiement régulier des factures
précédemment transmises aux familles.

Les inscriptions pourront étre annulées et remboursées jusqu’a cing (5) jours préalables a I'activité sauf

cas de force majeur (décés d'un proche ou hospitalisation d’'urgence).

» Modalités d’inscription ou de désistement a un séjour

Le nombre de places étant limité, une inscription est obligatoire pour bénéficier d’'un séjour.

Les dates d’ouverture des inscriptions sont indiquées sur les programmes mis en ligne. Il est ainsi
nécessaire d’'y procéder dans les délais ainsi définis.

Une validation des inscriptions ainsi transmises est réalisée par le service Enfance Jeunesse, sous réserve
de la réception de 'acompte ou du paiement comptant de la somme due pour le séjour.

Les inscriptions ne seront pas validées en cas de manquement ou d’absence de paiement régulier des
factures précédemment transmises aux familles.

Les inscriptions pourront étre annulées et remboursées jusqu’a quinze (15) jours préalables au séjour.
Dans le cas contraire, aucun remboursement ne sera réalisé.

6 PROTECTION DES DONNEES PERSONNELLES

Le Reglement Général sur la Protection des Données (RGPD) entré en vigueur le 25 mai 2018, définit le
traitement des données, a caractére personnel, et leur protection. Dans le cadre de I'inscription d’'un enfant
pour un accueil de loisirs, nous vous informons des éléments suivants :

Données collectées
¢ Nom, prénom et coordonnées du/des responsables |égaux.
¢ Information sur I'enfant a accueillir : nom, prénom, coordonnées, données de santé

Obijet de la collecte des données :

Ces données sont collectées pour une utilisation strictement professionnelle et uniguement dans le cadre
des activités de I'Accueil Collectif de Mineurs (ACM), afin de permettre I'accueil de I'enfant, assurer sa
sécurité ainsi que le fonctionnement administratif de la structure, notamment la facturation et la
communication avec la famille.

La Ville de Challans est le responsable du traitement des données.
Acces aux données collectées :
L’équipe encadrante des ACM a accés aux données nécessaires au bon accueil de I'enfant.

Le pble Education Enfance Jeunesse, le Service Finances ainsi que la Trésorerie de Challans ont acces
aux données concernant la facturation, les reglements et le recouvrement des sommes dues.
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Durée de conservation des données :

Les données personnelles collectées sont conservées dans des conditions garantissant leur intégrité, leur
disponibilité et leur confidentialité — jusqu’a I'age limite d’inscription de I'enfant.

Au-dela de 'age limite d’inscription : jusqu’au recouvrement des créances ou a I'expiration des délais fixés
par les organismes publics chargés de contrdler la structure (ex : CAF).

Au-dela, les données traitées par la Ville de Challans feront I'objet d’'un processus d’archivage
réglementaire au sens du Code du patrimoine et selon la politique d’archivage de la Ville.

Droits d’accés, de rectification, d’'opposition, d’effacement des données :

Les familles disposent du droit de demander au responsable du traitement I'accés aux données a
caractére personnel, la rectification ou I'effacement de celles-ci, ou une limitation du traitement relatif a la
personne concernée, ou du droit de s’opposer au traitement. En cas d’opposition, I'accueil du mineur ne
pourra pas avoir lieu.

Les données sont stockées en France.

Ces droits peuvent étre exercés sur simple demande écrite accompagnée de la copie d’un titre d’'identité
adressée au responsable du traitement par courrier postal a : Délégué a la protection des données de la
Ville de Challans — 1 Boulevard Lucien Dodin 85300 CHALLANS ou dpo@challans.fr.

7 ASSURANCES

Les parents doivent souscrire une assurance concernant les activités de loisirs extrascolaires qui couvre
notamment les dommages dont I'enfant serait I'auteur (responsabilité civile) ainsi qu’'une assurance
rapatriement en cas de séjour en France ou a 'étranger.

Les dégradations volontaires commises par les enfants sont a la charge des parents ou du responsable
Iégal de I'enfant. Si toutefois un enfant est amené malencontreusement a détériorer un objet de valeur ne
lui appartenant pas, le service Enfance Jeunesse établira un rapport et une déclaration de sinistre afin
d’engager une procédure de prise en charge auprés des assurances concernées.

Il appartient donc aux parents de justifier d'une assurance responsabilité civile en vigueur le jour de
l'inscription.

8 TARIFS

Les tarifs varient selon le quotient familial et la domiciliation de I'enfant.

Les tarifs sont consultables sur le programme d’activités, sur le portail famille et au secrétariat du service
Enfance Jeunesse.

Le tarif le plus fort est appliqué aux familles qui ne fournissent pas de justificatifs.

Si la situation familiale évolue en cours d’année, le nouveau quotient familial peut étre modifié sur simple
demande et prendra effet immédiatement. Aucune rétroactivité ne pourra en revanche étre appliquée.

La facturation s’effectue au début du mois suivant.

Les factures sont établies au début du mois suivant et envoyées a la famille via le portail famille ou par
courrier.

Les modalités de réglement sont les suivantes : numéraires, chéques, carte bancaire, paiement en ligne,
chéques vacances, chéque Chall’en vacances du CCAS de la ville de Challans.

9 OBJETS PERSONNELS

Les parents sont invités a munir leurs enfants de vétements marqués a leurs noms et adaptés a la saison,
aux conditions météo et aux types d’activités prévues.

Il est souhaitable que les enfants n’apportent aucun objet de valeur.
Le service enfance jeunesse est dégageé de toute responsabilité en cas de perte, de casse ou de vol au
sein des locaux.

La gestion de I'argent de poche sera décidée par I'équipe pédagogique, en fonction du public et des
objectifs des sorties.
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10 UTILISATION DES TELEPHONES PORTABLES ET OBJETS CONNECTES

L’'usage des téléphones portables et objets connectés ne sont pas autorisés sur les temps d’accueil de
loisirs et de séjours.

11 SANTE ET SOINS SPECIFIQUES

Les enfants ne peuvent étre accueillis au sein de la structure en cas de maladies contagieuses et leurs
vaccins obligatoires doivent étre faits.

Aucun médicament ne sera administré a I'enfant sans présentation de 'ordonnance du médecin et une
autorisation écrite pour 'administration du traitement. Les médicaments devront étre dans leur emballage
d’origine avec la notice, et remis lors de 'arrivée de I'enfant a 'animateur en charge du groupe.
L’automédication est interdite.

Il est obligatoire de remplir la fiche sanitaire fournie par I'accueil administratif en indiquant les vaccins et
les antécédents médicaux.

En cas d’accident, le directeur ou I'équipe engagera les démarches nécessaires afin de permettre aux
secours d’intervenir au plus vite selon la gravité apparente ou supposée. |l préviendra le responsable Iégal
de I'enfant le plus rapidement possible et selon 'urgence a traiter.

Un membre de I'équipe d’animation reste dans tous les cas en présence de I'enfant muni de sa fiche
sanitaire de liaison, y compris si celui-ci est transporté a I'hépital, et ce jusqu’a ce que le responsable légal
de I'enfant soit arrivé auprés de I'enfant ou que le rapatriement soit pris en charge.

Les frais occasionnés sont a la charge des familles. Si le service Enfance Jeunesse avance des frais,
ceux-ci seront intégralement refacturés a la famille.

En cas d’allergie, de situation de handicap ou de tout autre probléme de santé, le directeur du service doit
étre tenu informé, lors de l'inscription, afin de mettre tout en ceuvre pour favoriser I'accueil de I'enfant.

Si toutefois les conditions d’accueil et les moyens ne permettent pas d’accueillir 'enfant, I'équipe
d’animation restera ouverte pour entendre la demande de la famille et essayera d’adapter son activité,
aprées accord du Maire ou de I'adjoint ou conseiller délégué.

12 LES REPAS

L’accueil de loisirs est un lieu de mixité ou les enfants pratiquent les activités et les repas pour favoriser
le vivre ensemble. Les repas sont pris en commun, il N’y a pas de table spécifique pour les particularités
alimentaires afin d’avoir un traitement égalitaire pour tous.

Dans le cas d’allergie alimentaire ou de contre-indications, il est indispensable de le mentionner sur la

fiche d’information fournie lors de 'adhésion de I'enfant. Des dispositions pourront ainsi étre prises pour
cet enfant. Nous vous demandons également de fournir le Projet d’Accueil Individualisé de I'enfant.

13 LES REGLES DE VIE

Les enfants sont tenus de respecter les régles de fonctionnement et de vie, fixées par I'équipe d’animation
et par eux méme :

DS

» Les enfants doivent respecter le matériel et les locaux.

lls doivent respecter toute personne (enfants, équipe d’animation, prestataires et personnel de la
structure d’accueil).

» lls doivent écouter et respecter les consignes de I'équipe d’animation

» Si le comportement d’un enfant perturbe gravement le fonctionnement et la vie collective de
I'accuell, les parents en seront avertis par 'équipe d’animation.

X3

8

DS

DS
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Les enfants doivent apprendre a participer aux taches inhérentes a I'activité.
Aucune forme de violence ne sera tolérée, qu’elle soit physique, verbale ou psychologique (voir
régles de conduite spécifique)

®,
0’0

®
0’0

14 REGLES DE CONDUITE SPECIFIQUES

% Violence et Harcélement
Il s’agit d’'un acte par lequel une personne ou un groupe oblige par la force physique, verbale ou

psychologique une autre personne ou un groupe de personnes a agir pour son propre intérét, au mépris
de l'autre.
Tout acte de violence physique ou verbale, ou psychologique, envers quiconque, sera donc sanctionné.

% Tabac et vaporette
L’accueil étant a caractére sportif et culturel, le service Enfance Jeunesse est désireux de ne pas favoriser
la consommation du tabac, et de respecter la réglementation en vigueur. Il est donc interdit aux enfants
de fumer ou de vapoter dans I'’enceinte de la structure.

% _Fugues ou renvoi du groupe
Tout participant a une activité ou sortie est tenu de rester avec son groupe. Il ne peut s’en séparer qu’avec
'accord d’'un membre de I'équipe pédagogique. L'enfant ne respectant pas cette régle devra s’expliquer
auprés du directeur et la famille en sera informée.

s Intégrité physique
Le port et la possession d’'une arme, d’un couteau ou tout autre objet dangereux sont strictement interdits.

s Alcool
La consommation d’alcool par des mineurs est interdite par la loi et proscrite au sein du service. Tout
jeune en état d’ébriété se verra systématiquement refuser I'accés aux structures et aux activités du service
Enfance Jeunesse.

« Dégradations volontaires
Tout acte portant atteinte de maniére volontaire a un bien d’un participant, au service Enfance Jeunesse
ou a I'organisme d’accueil entrainera la mise en place de sanctions telles que définies a l'article 15 du
présent reglement.

% Possession et consommation de produits stupéfiants
La possession et 'usage de drogue est interdite par la loi. Tout produit stupéfiant est donc interdit, dans
et aux alentours de la structure ainsi que durant les activités mises en place.

15 SANCTION

En s'inscrivant a I'accueil de loisirs ou a un séjour, chaque enfant s’engage a respecter le réglement
intérieur. En cas de manquement a ce réglement intérieur les sanctions suivantes seront appliquées :
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Grilles des sanctions

Types de problémes Manifestations principales Mesures

Comportement bruyant et non

olicé. . =
P Un avertissement oral sera fait a
L2 'enfant.

L s Refus d’obéissance.
Fautes légeres
Un mot ou un mail sera adressé

Remarque déplacée et/ou N .
a la famille

agressive envers un enfant
et/ou un adulte

Le responsable de I'accueil de
. , loisirs en informera par écrit la
Persistance d’un comportement .
. : Mairie
impoli

Fautes graves Convocation des parents

Refus systématique
d’'obéissance et agressivité

AN En I'absence d’amélioration :
caractérisée.

exclusion possible de I'enfant
pour une (1 journée)

Le responsable de I'accueil de
Loisirs en informera par écrit la

Mairie.
Comportement provocant ou
Non-respect des biens et des nedlant Convocation des parents,
b . , . Exclusion de I'enfant pour deux
personnes Dégradations(s) mineure(s) (2) journées
volontaire(s) de matériel mis a J '
disposition.

Puis quatre (4) journées si pas
d’amélioration et possibilité
d’exclusion définitive

Le responsable de I'accueil de
loisirs en informera la Mairie.

Agression physique envers les
Menace vis-a-vis des personnes | autres enfants ou adultes,

ou dégradations volontaires des
biens Dégradation importante ou vol
de matériel mis a disposition

Convocation des parents.
Exclusion définitive / poursuites
pénales possibles

En cas de renvoi, aucun remboursement sur l'inscription a I'activité ou aux séjours ne sera effectué et les
frais engagés pour rapatrier 'enfant sont a la charge des parents s’ils sont dans l'impossibilité de se
déplacer eux-mémes pour venir le récupérer.

16 EXECUTION DU REGLEMENT INTERIEUR

Le réglement intérieur est transmis aux familles lors de I'adhésion, et est disponible de maniére
permanente sur simple demande au service Enfance Jeunesse ou consultable sur le site portail famille.
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Renseignements et inscriptions :
Services Enfance Jeunesse
6 boulevard Jean Yole 85300 CHALLANS,
Tel 02 51 68 69 17
accueildeloisirs@challans.fr

L’inscription dans les accueils et I'entrée dans les locaux dédiés
impliquent le respect du présent reglement.
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